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ПАСПОРТ
учебного кабинета младших классов № 2
Зав. кабинетом:

Токарева Ольга Владимировна

2017-2018 г.
Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.

Цель паспортизации учебного кабинета:

Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.
Общие положения
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	Фамилия, имя, отчество
 ответственного  за   кабинет 
	 Токарева Ольга Владимировна

	Класс, ответственный за кабинет
	 1   класс

	Число посадочных мест
	13  мест

	Тип освещения
	Лампочное

	Комплект учебников 
	В наличии

	Инструкция по технике безопасности
	Имеется
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Назначение кабинета
предназначен для организации учебно-воспитательного процесса  учащихся младших классов
Опись имущества кабинета
	№
	Наименование имущества
	Количество

	1
	Шкаф
	5

	2
	Стол учительский
	1

	3
	Стол компьютерный
	1

	4
	Стул учительский
	1

	5
	Стол ученический
	18

	6
	Стул ученический
	13

	7
	Доска 
	1

	8
	Компьютер
	1

	9
	Мультимедийный проектор 
	1

	10
	Экран
	1

	11
	Принтер HP
	1

	12
	Телевизор 
	1

	13
	DVD проигрыватель
	1

	14
	Колонки компьютерные
	2

	15
	Софиты, предназначенные для освещения классной доски
	1

	16
	Дымовые пожарные извещатели
	2

	17
	Комплект жалюзи на окно
	3
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Инвентарная ведомость
на технические средства обучения учебного кабинета
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	№
	Наименование ТСО
	Год приобретения
	Инвентарный № по школе

	1. 
	Мультимедийный проектор
	2010
	92400830

	2. 
	Телевизор Samsung
	2006
	92400229

	3. 
	DVD проигрыватель
	2006
	92400007

	4. 
	Экран
	2006
	92400838

	5. 
	Компьютер
	2006
	92400177

	6. 
	Доска трёхэлементная
	2006
	92400126

	7. 
	Принтер HP
	2013
	92400916

	8. 
	Колонки компьютерные
	2010
	000000002562

	

	Перечень ЭОР, таблицы

	1. 
	ЭОР: 

· Уроки русского языка 1 класс. Начальная школа. Электронное приложение.

· Азбука. 1 класс. Электронное приложение к учебнику Горецкого В.Г.

· Математика 1 класс. Электронное приложение к учебнику Моро М.И.

· Окружающий мир. 1 класс. Электронное приложение к учебнику Плешакова А.А.

· Уроки технологии 1 классы. Электронное приложение.
	
	

	2. 
	Таблицы «Обучение грамоте» 1 класс (16 шт.)
	2010
	

	3. 
	Таблицы «Русский язык» 1 класс  (8 шт.)
	2010
	

	4. 
	Таблицы «Окружающий мир» (14 шт.)
	2010
	

	5. 
	Таблицы «Литературное чтение» 
(16 шт.)
	2010
	

	6. 
	Таблицы «Математика» в начальной школе (9 шт.)
	2010
	

	7. 
	Таблицы «Основы безопасности» 
1-4 классы (10 шт.)
	2010
	

	8. 
	Таблица «Русский алфавит» 
	2010
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Занятость кабинета
(2017-2018 учебный год)

Расписание звонков

	1 урок
	8.30 – 9.15

	2 урок
	9.25 – 10.10

	3 урок
	10.20 – 11.05

	4 урок
	11.25 – 12.10

	5 урок
	12.30 – 13.15

	6 урок
	13.25 – 14.10

	7 урок
	14.20 – 15.05


	Понедельник 
	Вторник 
	Среда 
	Четверг 
	Пятница 

	8.30 -14.10
	8.30 -14.10
	8.30 -14.10
	8.30 -14.10
	8.30 -13.10


Занятость кабинета № 2 на 2017-2018 учебный год

Урочные часы работы кабинета.

	№
урока
	понедельн
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	1
	Русский язык
	Математика
	Русский язык
	Русский язык
	Русский язык

	2
	
	
	Литератур
ное чтение
	
	Изо

	3
	Математика
	Русский язык
	Математика
	Литератур
ное чтение
	Литератур
ное чтение

	4
	Окружаю
щий мир
	Литератур
ное чтение 
	Музыка
	Математи ка
	Окружаю щий мир

	5
	
	Классный час
	
	Технология
	


(внеурочная деятельность)
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	Понедел.
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1. Кружок «Краеве
дение»

2. Индивидуальные занятия

	Индивидуаль
ные занятия

	Кружок «Умники и умницы»
	Индивидуаль
ные занятия

	Индивидуаль
ные занятия
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ПЕРСПЕКТИВНЫЙ
план развития кабинета (2017-2018 уч.года)
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	№
п/п
	Что планируется
	Ответственный

	1.
	Обновление учебно-методического обеспечения кабинета (Изготовление  и систематизация нового раздаточного материала по предметам по мере  изучения тем, создание презентаций по предметам по мере изучения тем, приобретение нового электронного дидактического материала  по предметам).
	учитель

	2.
	Приобретение оборудования, технических средств обучения, учебного оборудования по профилю кабинета.
	Администрация 
школы

	3.
	Мероприятия по оформлению кабинета (постоянных и сменных учебно-информационных стендов).
	учитель

	4.
	Мероприятия по обеспечению сохранности материально-технической базы кабинета.
	учитель

	5.
	Мероприятия по обеспечению соблюдения в кабинете правил техники безопасности и санитарно-гигиенических требований (обеспечение сохранности кабинета в целом (пола, стен, окон), мебели, обеспечение необходимого уровня освещенности).
	учитель

	6
	Проводить исследование развития личности  уч-ся: диагностику, 
прогнозирование, коррекцию деятельности учащихся.
	Учитель, в сотрудничестве с психологом

	7
	Работать над  озеленением кабинета.
	Учитель, в сотрудничестве с родительским комитетом
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План  развития кабинета на 2017-2018 уч.год
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	№
п/п
	Что планируется
	Ответственный
	Результат

	1.
	Расширять библиотечный фонд кабинета.
	Учитель
	

	2.
	Продолжать накапливание дидактического раздаточного материала: карточки по основным курсам начальной школы, раздаточный наглядный материал по предметам, тесты для поурочного, тематического и итогового контроля.
	Учитель
	

	3
	Расширить тематику накопительных папок, пополнять их содержание.
	Учитель
	

	4
	Создание новых презентаций по предметам по мере изучения тем для 2 класса.
	Учитель
	

	5
	Продолжить работу по озеленению 
кабинета.
	Учитель, в сотрудничестве с родительским комитетом
	

	6
	Приобретение мультимедийных учебных пособий для начальной школы
	Администрация школы
	

	7
	Ремонт кабинета
	Учитель, родители
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Учебно- методическая и справочная литература
1. Словари
2. Справочники
3.Методическая литература
4.Учебная литература.
Требования к кабинету

Требования к размещению и хранению учебного оборудования
1. Система размещения и хранения учебного оборудования должна обеспечивать:

- сохранность средств обучения;

- постоянное место, удобное для извлечения и возврата изделия; закрепление места за данным видом учебного оборудования на основе частоты использования на уроках;

- быстрое проведение учета и контроля для замены вышедших из строя изделий новыми.

Основной принцип размещения и хранения учебного оборудования - по видам учебного оборудования, с учетом частоты использования данного учебного оборудования и правил безопасности.

2. Учебное оборудование должно размещаться так, чтобы вместимость шкафов и других приспособлений были максимально использованы при соблюдении перечисленных выше требований.

3. Книжный фонд (словари, справочники, научно-популярная и художественная литература) должны храниться в секционном шкафу на специально выделенных полках.

4. Часть средств обучения русскому языку и литературе, составляющая точный материал (текстовой и изобразительный) должна храниться в приспособлениях типа каталожных ящиков, соответствующих формату изданных карточек.

5. Репродукция картин и таблицы, наклеенные на картон, должны храниться в специальных ящиках под классной доской или установленных отдельно под экспозиционными щитами. Таблицы размещаются в секциях по классам и темам с указанием списка и номера таблиц.

6. Диапозитивы хранят в картонных коробках, диафильмы - в пластмассовых коробках в специально изготовленных гнездах-укладках из дерева или пенопласта; транспаранты - в полиэтиленовых конвертах. Все экранные средства должны храниться в секциях с глухими дверками вдали от отопительных сооружений.

7. Аппаратуру хранят в секциях с глухими дверками, разместив съемные полки в них на нужной высоте.
Требования к оформлению интерьера кабинета
1. Необходимо правильно подобрать цветовую гамму окраски стен кабинета. Наиболее благоприятными для работы являются холодные цвета: зеленый, голубой, сине-зеленый и их оттенки.

Оформление экспонируемых материалов должно гармонично сочетаться с окраской стен, цветом и отделкой мебели.

2. В кабинете целесообразно разместить стенды: рабочие, относящиеся к какой-либо теме программы; справочные (длительного пользования); юбилейные, не имеющие прямого отношения к программам.

Основу экспозиции учебного кабинета составляют рабочие стенды. Содержание этих стендов может быть связано с разными аспектами в изучении языка и литературы.

3.Справочно-информационный и инструктивный материал целесообразно распределить между стендами; он может экспонироваться и на специальном щите.

     4. Рабочие стенды размещают в центре боковой стены свободной от различных приспособлений. Для юбилейных экспозиций используют верхнюю часть задней стены.

   5. Стенд не должен быть перегружен экспонатами: на нем целесообразно поместить                        
Санитарно-гигиенические правила работы в кабинете
	Классы
	Непрерывная длительность (мин.) не более

	
	Просмотр статистических изображений на учебных досках и экранах отраженного свечения
	Просмотр телепередач
	Просмотр динамических изображений на учебных досках и экранах отраженного свечения
	Работа с изображением на индивидуальном мониторе компьютера и клавиатурой
	Прослушиваемые аудиозаписи
	Прослушивание аудиозаписи в наушниках

	1 - 2
	10
	15
	15
	15
	20
	10

	3 - 4
	15
	20
	20
	15
	20
	15

	5 - 7
	20
	25
	25
	20
	25
	20

	8 - 11
	25
	30
	30
	25
	25
	25


Продолжительность непрерывного применения технических

средств обучения на уроках
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Правила пользования  учебным кабинетом

    1. Кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 

    2. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии учителя. 
    3. Кабинет должен проветриваться каждую перемену. 
    4. Учитель должен организовывать уборку кабинета по окончании занятий в нем. 

Валеологический паспорт кабинета
	Санитарно-гигиеническая оценка классной комнаты
	

	Коэффициент естественной освещённости
 ( наиболее удалённое место 1,75 – 2 % )
	согласно нормам

	Основной поток света
( только с левой стороны)
	с левой стороны

	Наличие световых проёмов в стене, где висит доска  ( не допускается )
	нет

	Расположение пособий
	впереди, сбоку.

	Оптимальная ориентация окон классных комнат
	согласно нормам

	Гигиенические нормы соблюдение окон
	чистота, жалюзи

	Место цветов в классе
	сзади

	Освещённость классной комнаты
	согласно нормам

	Включение светильников
 ( раздельное)
	раздельное

	Освещённость рабочей поверхности
	норма

	Наполняемость классной комнаты
	

	Площадь классной комнаты
	

	Форма классной комнаты
	норма

	Расположение  столов в классной комнате
	согласно нормам

	Вход в класс
	сбоку, впереди


Правила техники безопасности

1. В кабинете невозможны подвижные игры. Запрещается бегать по кабинету.

2. Окна могут быть открыты только в присутствии учителя или отсутствии учащихся.

3. В отсутствии учителя запрещается прикасаться к электроприборам и розеткам.

4. В отсутствие учителя всё электрооборудование отключается.

5. В отсутствие учителя невозможно перемещение классной доски.

6. В отсутствие учителя класс не может быть заперт учащимися изнутри.

7. Дверцы шкафов и другой мебели должны быть закрыты.

8. Все указания учителя по обеспечению безопасности в классе выполняются учащимися быстро и безусловно.

